
深資女童軍榮譽獎章 

考核內容第五項 

活動報告書審核清單 
遞交者可以提交正本或以電郵方式遞交，惟遞交正本的計劃書必須妥善釘裝。 

 

1. 封面 

封面 - 需包括計劃名稱、遞交者姓名、 隊號及聯絡方

法 

2. 計劃的對象及人數 

*參加者 - 需清楚列明計劃的對象及實際參加人次 

3. 計劃內容 

計劃內容 - 需清楚列明計劃的目的、理念、對象及詳細解

釋活動內容 

職位分工表 - 需清楚列明所有籌委的職位、隊號及其職位的

主要工作 

*籌委名單 

 

- 需包括籌委會成員中文全名及隊號 

*時數 - 50 小時的服務時數中，直接進行服務或活動之

時數必須不少於 8 小時。而非籌委主席的活動

則不受此限 

物資及膳食管理表 - 需清楚列明所有物資及食材 

財政報告 - 需清楚列明預算及實際收支 

（請保留各項支出的單據，以備查核） 

- 如超支或盈餘，需附上解釋 

4.推行計劃的程序表 

計劃時序表 - 需包括整個計劃（由開始籌備到完成）的全部

程序（包括非遞交報告者所負責工作），如：所

有會議日期、宣傳日、各項準備工作、聯絡機

構或招募參加者等程序，並清楚列明該執行該

程序的年份及月份 

- 需 

- 如為遞交報告者所負責的項目，需仔細列明

年、月及日 

活動當日流程 

 

- 需包括詳細活動內容，如人手安排、時間分配、

遊戲玩法及物資等 



5.感想 

感受 - 感想部分的字數為最少 250 字 

檢討及改善方法 - 內容例子為時間安排, 能否達到目標等 

6.其他 

主席 - 不會接受活動多於一名主席的活動報告書 

領袖簽署 

 
- 領袖簽署必須包括領袖姓名 、正楷簽署及簽署

日期，並包括以下聲明：「本人已閱讀並核實本

報告，並證明一切內容屬實。」 

 

遞交者簽署 - 遞交者簽署必須包括姓名 、正楷簽署及簽署日

期，並包括以下聲明： 

「本人聲明本報告內容全部屬實，如有虛報或

隱瞞事實，將會被取消所獲獎項。」 

*項目為遞交報告後不可更改的資料 

 

備註： 

1. 如經深資女童軍議會成員審閱後需補交資料，須於收到電郵通知的一個月內

補交，否則作放棄參加考核論。 

2. 報告內容請統一以中文或英文撰寫。 

 


