
鄧肇堅男女童軍中心使用守則 
 

1. 本中心的衛生及安全措施。(詳見附則三) 

2. 租借單位或人士不得將場地轉租予其他人士或單位。 

3. 本中心開放時間為上午9 時至晚上10 時。法定假日開放時間為上午9 時至下午5 時。 

4. 使用場地前，各租借場地負責人應在地下接待處交出入場證，並於簽到簿內填上

出入場地時間、人數及其他資料。 

5. 管理員有權要求租借場地負責人出示身份證明文件，以便核對資料。 

6. 租借人士只可在租借範圍內進行所批准的活動。 

7. 使用人數不得超出場地設施之限定人數。 

8. 賭博、不法活動、進食及飲用有酒精飲品，均絕對禁止。 

9. 未經本中心書面同意，租借人士不得在場地內擅自分發或出售任何活動入場券或

徵收任何費用。 

10. 不得擅自於中心內外豎立任何廣告、招牌、標貼或廣告燈飾。任何宣傳事宜，必

須事先得到本會書面批准才可進行。 

11. 不准在布幕、牆壁、門、柱上張貼或打釘。 

12. 未經值日職員許可，不得隨意取用或移動場地內物件及各種設備。使用完之物品

必須放回原處。 

13. 如需協助，可致電值日職員，電話號碼會張貼於各層樓的入口處。 

14. 值日職員於場地使用後的十五分鐘鎖門，如需繼續使用，而該場地沒有其他接續

的使用者，可在地下接待處加簽時間交與值日職員，以便日後加收費用。 

15. 使用場地內所有物件及各種設備時，必須留意操作程序。如有損毀必須照價賠償。 

16. 租借人士及使用者使用場地期間，因意外傷亡或個人物品有損壞及遺失，本會概

不負責。 

17. 在活動過程中發生一切意外或損毀事件，必須向值日職員報告。 

18. 請保持地方清潔。 

19. 請節省能源。離去時必須關閉電燈及空氣調節器。 

20. 室內嚴禁吸煙、生火，燃點蠟燭或任何易燃物品。 

21. 本中心不提供停泊車位。 

22. 當天文台懸掛三號風球或紅色暴雨警告訊號時，中心如常開放，如活動正在進行

中，領袖或負責人應考慮當時的天氣及交通情況是否安全，才可安排參加者回家，

否則應仍留原處，以策安全。而成人會員聚會，訓練班及外界人士的負責人可自

行決定是否繼續活動，但亦應考慮上述情況，才可安排參加者離開，否則應留原

處，以策安全。(童軍/女童軍活動如因上述原因以至未能使用場地，可於三個月

內再使用場地，逾期作廢，訂場費用概不退回。) 

23. 當天文台懸掛八號風球或黑色暴雨警告訊號時，所有活動均會取消。中心停止開



放。但如有活動正在進行中，各活動的負責人應考慮當時的天氣及交通情況是否

安全，才可安排參加者離去，否則應仍留原處，以策安全。本中心會待所有參加

者離開後，才停止開放。(如因上述原因以至未能使用場地，可於三個月內再使用

相關場地或退回訂場費用，逾期作廢。) 

24. 天氣報告以天文台當天的預報為準，上午活動以早上 7 時、下午活動以中午 12

時及晚間活動以下午 5 時為截止時間。 

25. 如遇火警，切勿乘搭升降機，必須立刻使用樓梯離開大廈，並遵守值日職員指導。 

26. 本中心有權於事前通知租借團體/公司/隊伍取消其租借，而無須申述任何理由，

所繳費用全數發還。 

27. 如租借人士不遵守本中心所訂之規則，經本中心職員勸諭仍不改善者，本會有權

立刻終止其一切活動或請違例者離開場地，所繳費用概不發還。 

28. 如有任何意見或投訴，請以書面向鄧肇堅男女童軍中心管理委員會提出。 

29. 中心管理委員會保留隨時修改上述守則之權利。 

 

附則： 

(一)  羽毛球場使用守則 

1. 在同一次租借期間內，最多只可供 8 位固定球員進場。 

2. 球員必須穿運動或膠底鞋進場。 

基於保安理由，球員之親友如需等候，可到地下有蓋操場，勿在其他地方逗留。 

 

(二)  童軍/女童軍租借禮堂(馬會堂)集會守則 

1. 為確保場地地板免受破壞，場內不准進行步操或穿有鞋碼的皮鞋進場。若場

地受到破壞，本中心將保留向有關租場者追索賠償的權利。 

2. 中心將以先到先得形式處理申請，但按日連續租借的單位可獲優先接納。 

 

(三) 本中心的衛生及安全措施 

中心的衛生措施： 

1. 進行清潔時將門、窗打開，使空氣流通 

2. 以 1：99 的漂白水與清水混和，清潔地方及物品，再用清水清潔後抹乾 

3. 每天清潔大門入口的消毒地墊 

4. 清潔被嘔吐物弄髒的地方時，將戴上口罩及手套進行清潔，並將嘔吐物用膠

袋包妥才丟棄 

5. 每四小時清潔一次升降機內外及各層的按掣 



6. 早、午、晚將定時清潔廁所。廁所內常備洗手液、廁紙或抹手紙，並確保沖廁

設備運作正常 

7. 使用有蓋的垃圾桶，並每天清倒垃圾 

8. 供應已消毒的咪，並以膠套包好 

9. 員工如發現有呼吸道感染或傳染病病徵，將立刻停止上班 

 

使用者的衛生措施： 

1. 活動開始前，如導師/負責人發現學員/參加者不適，應勸喻他們回家休息。 

2. 在活動中，如導師/負責人發現學員/參加者不適，應勸喻他們終止活動。 

3. 保持良好的個人衛生習慣： 

3.1 打噴嚏或咳嗽時應掩著口鼻 

3.2 用膠袋包妥所有呼吸道分泌物 (如口水、痰或嘔吐物等)，並丟棄於垃圾

桶內，亦可通知員工清潔嘔吐物 

3.3 如雙手被呼吸系統分泌物弄污，應立即用洗手液洗手 

3.4 如廁後應蓋上廁板才沖廁，並立即洗手 

4. 如有需要應自備蚊怕水 

 

安全措施： 

1. 本中心備有急救箱，可處理輕微外傷；如使用者發生意外或嚴重不適，請通

知值日職員召喚救護車 

2. 如發生打鬥、傷人或失竊時，請通知值日職員報警求助。導師/負責人必須

確保各學員/參加者留在場地內，直至警方到場處理事件 

3. 為預防火災及保持空氣質素，本中心室內嚴禁吸煙 

4. 如火警鐘響起或發生火警，導師/負責人應立即召集所有學員/參加者，使用

樓梯到安全的地方集合(如大閘入口)，並向值日職員報告學員/參加者是否到

齊。直至消防員證實場地安全，才可繼續活動 
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