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香港女童軍總會 

領袖／領隊訓練課程網上學習平台 

G Suite 帳戶 及 Google Classroom 使用教學 

（電腦版 – 適用於桌上或手提電腦等） 

為配合本會網上教學之發展，部分領袖／領隊訓練課程將會開始採用 Google Classroom 網上學習平台進行

學習。學員在首次報讀提供網上學習方式的訓練課程後，將獲本會分派全新 G Suite 帳戶名稱及密碼，能夠

利用電腦登入，參與相關已報讀課程，並進行網上學習，包括收到訓練員發出的教材及課業，並與其他學員

交流互動。 

學員可於完成首個訓練課程後保留此帳號，作為日後報讀其他本會所舉辦且安排使用網上學習平台的訓練

課程。 

 

取得領袖／領隊訓練課程網上學習平台 G Suite 帳戶資料 

G Suite 帳戶是由獲得 Google 正式認證的機構所設定的帳戶，本會 G Suite 帳戶的格式為

xxxxxxxx@ep.hkgga.org.hk。 

如何獲取自己的 G Suite 帳戶以參加本會之領袖訓練課程： 

從未獲得帳戶資料的新領袖或轉組別領袖／領隊 已曾獲得總會分派帳戶資料的轉組別領袖／領隊 

請參考由總會訓練部向已報讀「領袖／領隊訓練課

程」並成功取錄之學員所發出的電郵 

請確保手上仍持有以上格式的帳戶及正確密碼資料 

如果您對於自己的 G Suite 帳戶有不瞭解的地方，請致電 2359 6803 聯絡訓練部職員查詢。 

 

利用電腦，以 G Suite 帳戶首次登入 Google Classroom 

只要在其中一部裝置上加入課程，就等同在所有裝置上註冊課程。 

1. 開啟 Chrome 瀏覽器，新增無痕式視窗， 

 

2. 利用瀏覽器前往以下網址：

https://classroom.google.com，然後按一下 [登

入] (Sign In) 

 

https://classroom.google.com/
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3. 輸入本會所提供的 G Suite 帳戶的電子郵件地

址（格式為 xxxxxxxx@ep.hkgga.org.hk），然

後按一下 [繼續] (Next) 

 

4. 輸入您的密碼，然後按一下 [繼續] (Next)  

 

5. 畫面顯示帳戶說明，請按[接受] (Accept) 

 

 

6. 畫面上將顯示歡迎訊息，請按一下 [我是學

生] (I’m a Student) 

 

7. 畫面內顯示已邀請之課程，請按[加入] (Join)

以進入課程。 

 

8. 進入課程後頁面的頂部，按[課堂作業]內的檢

視課業，點擊課題可瀏覽與課題有關的影片及

課業 
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利用電腦，在 Google Classroom 查看未完成之課業 

1. 於[課堂作業]內，左上方的位置按一下[查看你的作業] 

 

2. 畫面顯示已指派的課業，點擊課業再按一下[查看詳細資料]可查看課業內容或開始進行網上評估。 
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利用電腦，完成 Google Form(表單)網上評估作業 

1. 於課堂作業點擊課業，如課業設有 Google 表單，直接按一下進入表單。 

 

2. 進入表單後，請先確認電郵地址是否本會所提供的 G Suite 帳戶，如不正確，請先切換帳戶。 

 

3. 完成後按一下[提交]， 關閉 Google 表單的分頁，便可回到 Google Classroom。 
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利用電腦，上傳檔案及提及課業 

1. 進入課業後，如訓練員要求學員上載檔案(例如文字檔、圖片等)，請於頁面的右方按一下[+新增或建

立]，然後按一下[檔案]。 

     

2. 於以下畫面按一下 [上傳]，然後在本機電腦內選擇相應課業檔案。 

 

3. 成功加入檔案後，如確認可按一下[繳交]。 

 

 


